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Oggetto: allestimento seggi e tabelloni in occasione del referendum popolare abrogativo indetto per 
giorni 8 e 9 giugno 2025 

. 
 
 
 
 

CAPITOLATO  D’ONERI 
 
 
 
 
 
 

IMPORTO COMPLESSIVO DEL SERVIZIO  
 
 

                              
− a base d'asta  €   7.653,53   
− oneri sicurezza  €      272,95  
− incidenza manodopera  €   6.693,66   

− somme in Amministrazione    €   4.129,86 
                                                        TOTALE  € 18.750,00 
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CAPITOLO  I°  
Oggetto ed ammontare dell'appalto - designazione sommaria delle opere - condizioni di appalto. 

 
 

Art. 1 
OGGETTO DELL'APPALTO 

L'appalto ha per oggetto le prestazioni di manodopera e mezzi d'opera necessari per “Allestimento  
seggi e tabelloni in occasione del referendum popolare abrogativo indetto per giorni 8 e 9 giugno 
2025”. 
Nella fattispecie, l’appalto del servizio di cui trattasi garantisce dal punto di vista tecnico e logistico 
tutti gli interventi necessari per il corretto svolgimento delle consultazioni elettorali di cui trattasi. 
 

Art. 2 
AMMONTARE DELL'APPALTO 

L'importo complessivo del servizio ammonta ad € 18.750,00 distribuito secondo il quadro 
economico di seguito riportato: 
 

QUADRO ECONOMICO 

A Importo del servizio 
  €  14.620,14  

  di cui 
 

   

A.1 − a base d'asta  €     7.653,53     

A.2 − oneri sicurezza  €         272,95     

A.3 − incidenza manodopera  €     6.693,66     

  

 

    

B SOMME A DISPOSIZIONE DELL'AMMINISTRAZIONE 
   

B.1 IVA (A * 22%) 
 

 €     3.216,43    

B.2 Imprevisti (A * 4,25 % circa) 
 

 €        621,02    

B.3 Incentivo ex art. 45 D.Lgs 36/2023 (A * 2%) 
 

 €        292,40    

  Totale somme a disposizione dell'Amministrazione  €     4.129,86   €    4.129,86  

  AMMONTARE COMPLESSIVO DEL PROGETTO  €  18.750,00  

 
 

Art. 3 
DESCRIZIONE SOMMARIA DEL SERVIZIO 

Gli interventi oggetto del presente appalto, possono riassumersi come segue: 
 
- carico dai magazzini, trasporto e montaggio di tabelloni elettorali e pannelli in lamiera; 
- smontaggio, carico e trasporto nei magazzini dei tabelloni elettorali e dei  pannelli in lamiera 

nel magazzino di provenienza; 
- carico e trasporto delle attrezzature elettorali e degli arredi dai magazzini presso i vari plessi 

scolastici; 
- montaggio di seggi elettorali nelle varie sezioni e successivo smontaggio; 
- pulizia dei seggi elettorali (aule, corridoi, androni, servizi igienici, stanza riservata alle forze 

dell’ordine; 
- carico e trasporto dei plichi dall’ufficio elettorale alle varie sezioni e viceversa; 
- collocazione di palco per comizi; 
- collocazione, ove necessario, di opere provvisionali (rampe mobili) per il superamento delle 

barriere architettoniche; 
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- fornitura di materiale di consumo e vettovagliamento necessari (quantificate secondo lo 
standard delle consultazioni elettorali precedenti). 

 
Art. 4 

CONDIZIONI DELL'APPALTO 
Nell'accettare il servizio sopra designato l'appaltatore dichiara: 
a) di avere preso conoscenza del servizio da eseguire, di avere visitato i luoghi interessati dal 

servizio e di averne accettato le condizioni di accesso; 
b) di avere accettato l'esistenza e la normale reperibilità sul mercato dei materiali da impiegare, in 

relazione anche ai tempi previsti per la durata del servizio; 
c) di aver valutato, nell'offerta di ribasso, tutte le circostanze ed elementi che influiscono tanto sul 

costo dei materiali, quanto sul costo della mano d'opera, dei noli e dei trasporti. 
L'appaltatore non potrà quindi eccepire durante l'esecuzione del servizio la mancata conoscenza 
di condizioni o la sopravvenienza di elementi non valutati o non considerati, tranne che tali nuovi 
elementi si configurano come cause di forze maggiore contemplati da Codice Civile. 
Con l'accettazione del servizio l'Appaltatore dichiara implicitamente di avere la possibilità e i mezzi 
necessari per procedere all'esecuzione dello stesso secondo i migliori precetti dell'arte e con i più 
aggiornati sistemi produttivi. 
      

Art. 5 
VARIAZIONI DEGLI INTERVENTI PROGETTATI 

Le condizioni di cui ai precedenti articoli  debbono ritenersi unicamente come norma di massima 
per rendersi ragione delle opere da eseguirsi. 
L'Amministrazione si riserva perciò la insindacabile facoltà di introdurre all'atto esecutivo, quelle 
varianti che riterrà più opportune, nell'interesse della buona riuscita e dell'economia dei servizi 
senza che l'Appaltatore possa trarne motivi per avanzare pretese di compensi ed indennizzi di 
qualsiasi natura e specie, non stabiliti dal vigente Capitolato Generale o dal presente Capitolato 
d’Oneri. 
Di contro l'Appaltatore non potrà in alcun modo approntare variazioni di propria iniziativa al 
progetto anche se di dettaglio. 
Delle variazioni opportune senza in prescritto ordine o benestare della Direzione del Servizio potrà 
essere ordinata la eliminazione a cura e spese dello stesso, salvo i risarcimenti dell'eventuale 
danno all'Amministrazione appaltante. 
 
 

Art. 6 
ECCEZIONE DELL'APPALTATORE 

Nel caso che l'Appaltatore ritenga che le disposizioni impartite dalla Direzione del Servizio siano 
difformi dai patti contrattuali, o che le modalità esecutive e gli oneri connessi alla esecuzione del 
servizio siano più gravosi di quelli previsti nel presente Capitolato, sin da richiedere la formazione 
di un nuovo prezzo o la corresponsione di un particolare compenso, egli dovrà rappresentare le 
proprie eccezioni prima di dar corso all'ordine di servizio con il quale tali lavori siano stati disposti. 
Poiché tale norma ha lo scopo di non esporre l'Amministrazione a spese impreviste, resta 
contrattualmente stabilito che non saranno accolte richieste postume e che le eventuali riserve si 
intenderanno prive di qualsiasi efficacia. 
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CAPITOLO II° 
Disposizioni particolari riguardanti l'appalto 

 
 

Art.7 
OSSERVAZIONI DELLE LEGGI, DEL REGOLAMENTO E DEL CAPITOLATO GENERALE 

L’appalto è soggetto alla completa osservanza di tutte le norme contenute nel D.lgs 31 marzo 
2023, n. 36 e s.m.i.  

L’appalto è altresì soggetto alla completa osservanza delle leggi tutte e regolamenti vigenti in 
materia di opere pubbliche, delle leggi regionali delle norme di lavoro e avviamento al lavoro, di 
assistenza dei lavoratori involontariamente disoccupati, di quante altre richiamate nel presente 
capitolato, nonché delle norme emanate dal C.N.R., norme UNI, CEI e tabelle CEI-UNEL anche se 
non espressamente emanate nel corso dell’esecuzione del presente appalto. 
La sottoscrizione del contratto e del presente capitolato da parte dell’ente appaltante equivale a 
dichiarazione di perfetta conoscenza di tutte le leggi sopra richiamate e della incondizionata loro 
accettazione. 

 
Osservanza dei contratti collettivi di lavoro:  
L’appaltatore si obbliga a attuare nei confronti dei dipendenti occupati nei lavori costituenti il 
presente atto, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi 
di lavoro applicabili, alla data dell’offerta, alla categoria e nella località in cui verrà svolto il servizio.  
L'appaltatore inoltre è tenuto all'osservanza delle Leggi e decreti che disciplinano i rapporti di 
lavoro con i dipendenti, nonché le disposizioni concernenti l'assicurazione obbligatoria degli 
operai. Egli inoltre è tenuto all'osservanza delle prescrizioni imposte in materia di sicurezza dei 
lavoratori durante lo svolgimento del servizio. 
 

Art. 8 
DOCUMENTI CHE FANNO PARTE DEL CONTRATTO 

Fanno parte integrante del contratto di appalto oltre al presente capitolato condizioni tecniche ed 
Amministrative i seguenti documenti:  
 

– Leggi, decreti, Regolamenti e Circolari ministeriali emanate e vigenti alla data di esecuzione 
dei lavori; 

– Leggi, decreti, Regolamenti e Circolari emanate e vigenti nell'ambito territoriale della 
Regione  Siciliana; 

– Le norme emanate dal C.N.R., le norme U.N.I., ed i testi citati nel presente Capitolato; 
– Elenco dei prezzi unitari; 
– Computo metrico estimativo, relazione tecnica. 

 

Eventuali  altri particolari dei servizi da eseguirsi non formeranno parte integrante dei documenti di 
appalto e la Direzione per l’esecuzione del contratto si riserverà di consegnarli all'Appaltatore in 
quell'ordine che crederà più opportuno, in qualsiasi tempo, durante il corso del servizio. 

 
Art. 9 

CAUZIONE - TERMINE DI STIPULAZIONE DEL CONTRATTO DEFINITIVO 
L’appaltatore è obbligato a costituire una cauzione, anche attraverso polizze assicurative 
fideiussorie, dell’importo pari al 10% dell’importo contrattuale. In caso di aggiudicazione con 
ribasso d’asta superiore al 10%, la garanzia fidejussoria è aumentata di tanti punti quanto sono 
quelli eccedenti il 10; ove è il ribasso è superiore al 20% l’aumento è di due punti percentuali per 
ogni punto di ribasso superiore al 20%. 

 
Art. 10 

CONSEGNA  
L'appaltatore darà inizio ai lavori immediatamente ed ogni modo non oltre 3 giorni dal verbale di 
consegna. In caso di ritardo sarà applicata una penale giornaliera di € 50,00 (diconsi euro 
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cinquanta/00). Ove il ritardo dovesse eccedere i 10 giorni dalla data di consegna si farà luogo alla 
risoluzione del contratto ed all'incameramento della cauzione. 
 

Art. 11 
TEMPO UTILE PER ULTIMAZIONE DEl SERVIZIO  

- PENALE PER IL RITARDO 
Il tempo utile per dare ultimati tutti gli interventi previsti nel servizio in appalto resta fissato in 
giorni 60 (sessanta) naturali e consecutivi decorrenti dalla data del verbale di consegna. 
In caso di ritardata ultimazione, la penale di cui all'art. 22 del Capitolato Generale rimane stabilita 
in € 50,00 (diconsi euro cinquanta/00) per ogni giorno di ritardo.  
In caso di ritardata esecuzione del servizio relativi ai singoli e differenziati interventi disposti dalla 
Direzione per l’esecuzione del contratto, la penale sarà stabilità in € 50.00 (diconsi euro 
cinquanta/00) per ogni giorno di ritardo. 
Tali penali verranno iscritte a debito dell'appaltatore negli atti contabili. 
 

Art. 12 
   PAGAMENTI IN ACCONTO 

I pagamenti delle prestazioni alla ditta saranno corrisposti ad ultimazione del servizio. 
 

 

 Art. 13 
ULTIMAZIONE E ACCERTAMENTO REGOLARE  

ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
Ad ultimazione del servizio la Direzione in contraddittorio con la Ditta procederà alle necessarie 
constatazioni della regolare esecuzione dello stesso, redigendone apposito verbale. 
L’accertamento della regolare esecuzione del servizio, certificato da apposito verbale, consentirà 
lo svincolo della cauzione contrattuale e lo scioglimento dei relativi obblighi contrattuali a 
tacitazione di ogni diritto. 

 
Art. 14 

DIVIETO DI SUBAPPALTO E COTTIMO 
È fatto espresso divieto all'Appaltatore di cedere o di subappaltare in tutto o in parte i servizi del 
presente appalto, sotto pena di immediata rescissione del contratto, della perdita della cauzione e 
del pagamento di eventuali danni, almeno che non intervenga da parte dell'Amministrazione una 
specifica autorizzazione scritta. In questo caso l'Appaltatore resterà ugualmente, di fronte 
all'Amministrazione, il solo ed unico responsabile dei servizi subappaltati. 
 

 
Art. 15 

ELENCO PREZZI 
I prezzi unitari e globali in base ai quali, sotto deduzione del pattuito ribasso d'asta, saranno pagati 
i lavori appaltati a misura risultano dall'elenco prezzi allegato al contratto. 
I prezzi unitari dedotti dal pattuito ribasso d'asta si intendono accettati dall'Appaltatore in base a 
calcoli di sua convenienza ed a tutto suo rischio. In essi si intenderà sempre compresa e 
compensata ogni spesa principale o provvisionale, ogni fornitura, l'intera mano d'opera, la spesa di 
assicurazione degli operai, ogni trasporto ed ogni lavorazione o magistero per dare tutti i lavori 
completamente in opera nel modo prescritto, e ciò anche quando non sia esplicitamente dichiarato 
nei rispettivi articoli di elenco. 

Non sarà concessa revisione prezzi né premio di incentivazione per l'anticipata ultimazione 
del servizio. 
 

 
 
 
 
 



 6

CAPITOLO  III° 
Esecuzione del servizio 

 
Art. 16 

Il Direttore per l’esecuzione del contratto ha potere di controllare e di verificare che i lavori 
avvengano a perfetta regola d'arte e secondo le disposizioni impartite e che venga effettuato il 
servizio secondo il presente Capitolato. La stessa è l'unica abilitata ad impartire le disposizioni 
relative a detto servizio. 
La Direzione può servirsi della collaborazione degli operatori della VI Direzione Organizzativa del 
Comune. 
                           

Art. 17 
Gli ordini e le istruzioni della Direttore per l’esecuzione del contratto possono essere comunicati 
per iscritto ma anche verbalmente. La ditta ha il diritto di muovere obiezioni agli ordini qualora 
ritenga tecnicamente errata o contrastante con le norme del presente articolato, in questi casi 
rappresenta per iscritto le motivazioni entro il termine assegnato per l'inizio dell'intervento. 
La riconferma da parte della D.S. di quanto impartito obbliga l'impresa ad eseguire il servizio salvo 
riserva nei modi e nei termini previsti dalle leggi vigenti in materia. 
 

Art. 18 
Durante il periodo interessato dalle consultazioni elettorali, anche i giorni che precedono 
quelli di voto e ancora, i giorni a seguire, la ditta dovrà essere a completa disposizione 
dell’Ufficio Elettorale e dovrà essere in grado di soddisfare a tutte le esigenze occasionali 
che si rendano necessarie prendendo ordine esclusivamente dalla Direzione per 
l’esecuzione del contratto. 
Nel merito giova significare che la ditta è normalmente impegnata per il montaggio dei 
seggi elettorali a decorrere dalle ore 8.00 del giorno venerdì antecedente alla data delle 
consultazioni fino a completamento dell’allestimento seggi (normalmente l’allestimento 
viene ultimato a tarda notte). 
Il sabato, la domenica ed il lunedì la ditta dovrà essere, 24 ore su 24 ore, a disposizione per 
qualsivoglia necessità operativa dettata dall’Ufficio elettorale e dalla direzione per 
l’esecuzione del contratto. 
Nelle giornate precedenti l’inizio di allestimento dei seggi la ditta dovrà sempre essere a 
disposizione e immediatamente per eventuali trasporti plichi o materiale. 
I tabelloni e i palchi per comizi, necessari per assicurare la giusta propaganda elettorale, 
dovranno essere collocati entro 30 giorni dalla consultazioni interessate. 
Per la presenza della ditta nelle giornate antecedenti le consultazioni ed i giorni delle 
consultazioni elettorali la stessa non avrà nulla a pretendere. 
Nelle pause di allontanamento autorizzate per necessità del caso e nelle ore notturne in 
caso di necessità urgente la ditta dovrà essere sempre reperibile telefonicamente mettendo 
a disposizione un numero attivo 24 ore su 24 (anche per la reperibilità di cui trattasi la ditta 
non avrà nulla a pretendere). 
 

Art. 19 
La Direzione del Servizio potrà richiedere che i servizi siano iniziati e proseguiti ininterrottamente 
anche di notte e nei giorni festivi; per tali incombenze, dato il tipo di lavoro, non spetterà alla ditta 
nessuna maggiorazione sui singoli prezzi unitari dei lavori svolti. 
 

Art. 20 
Responsabilità verso terzi – La ditta è l’unica responsabile verso le amministrazioni pubbliche e 
private e verso i terzi di tutti gli eventuali danni che comunque derivassero dalla condotta dei lavori o 
dall’esercizio delle attrezzature installate. 
 

Art. 21 

Oneri per la ditta: Sono a carico della ditta appaltatrice tutti gli oneri relativi ad una perfetta 
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esecuzione delle prestazioni oggetto dell’appalto tenendo conto che le indicazioni e le prescrizioni 
del presente capitolato non possono essere interpretate nel senso che sia escluso dagli obblighi 
ciò che non è esplicitamente espresso e che pure è necessario per la compiutezza del servizio. 
 

Art. 22 

Responsabilità dell’appaltatore: Sarà obbligo dell’appaltatore adottare nell’esecuzione del presente appalto 
di servizio tutti i provvedimenti e le cautele necessarie e previste dalle vigenti norme in materia, per 
garantire la vita e l’incolumità degli operai, delle persone addette ai lavori e dei terzi, nonché evitare danni a 
beni pubblici e privati. In particolare l’appaltatore è obbligato ad adottare sotto la sua responsabilità ogni 
adempimento previsto dalle norme vigenti in materia di sicurezza e salute dei lavoratori. L'Amministrazione 
Comunale declina ogni responsabilità derivante da danni a cose e a persone. 
Dovrà in ogni caso presentare un Piano Operativo della Sicurezza ai sensi della normativa vigente in 
materia. 
 
Castelvetrano, 16/04/2025 

 
 

                                                            Il progettista 
 

                                                                                       Geom. Tommaso Concadoro 
 
 
 


