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AVVISO PUBBLICO 
 

Indagine di mercato per manifestazione di interesse in ordine all’affidamento della 
fornitura di materiale di cancelleria e materiale informatico 

 
Il Comune di Castelvetrano rende noto che intende eseguire un’indagine di mercato, al fine di 
individuare, gli operatori Economici da invitare a successiva procedura, ai sensi dell’art. 50, comma 1, 
lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023, finalizzata all’affidamento del servizio di fornitura di materiale di 
cancelleria e materiale informatico. 

Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, non costituisce avvio di procedura di gara 
pubblica né proposta contrattuale e pertanto non vincola in alcun modo la scrivente amministrazione 
che si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento, ovvero sospendere, modificare o 
annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento o di non dare seguito alla selezione per 
l’affidamento di cui trattasi, senza che i richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

Resta inteso che la manifestazione d’interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti richiesti per 
l’affidamento della fornitura in oggetto che dovranno essere nuovamente dichiarati dagli interessati ed 
accertati dall’Ente in occasione del successivo procedimento. 

 
OGGETTO DELLA PROCEDURA E CARATTERISTICHE RICHIESTE: 

Fornitura dei seguenti beni: 

A) 
                                                   CANCELLERIA                                                   Quantità’  

Carta bianca  A4 gr80  350 
Carta bianca  A3 gr80  60 
Busta forata 22x30 lucida 50pz 30 
Cartella c/finestra   400 
Cartella c/lembi e stampa    1000 
Colla liquida   10 
Colla stick PRIT 43gr   20 
Correttore a penna   10 
Cucitrice a pinza   10 
Evidenziatore colore giallo   20 
Fermagli zincati antiruggine n.2  50 
Fermagli zincati Antiruggine n.4  50 
Fermagli zincati Antiruggine n.6  20 
Forbici ufficio cm 21  10 
Levapunti Zenith cod 580   10 
Marker p/tonda   10 
Matita    30 
Penna a sfera Bic cristal medium inchiostro BLEU 100 



Penna gel Faber Castell a scatto inch BLEU/ROSSO/NERO 60 
Punti per cucitrice 6/4 200 
Faldone ARCA Archivio 35X25 D.15 CM conf.da 25 pz. 10 
Faldone ARCA Archivio 35X25 D.20 CM conf.da 25 pz. 10 
Raccoglitori 4 anelli  Formato A4 D30  30 
Buste bianche 1/3 di foglio cart 500pz 1 
Buste bianche 11x23 cartone da 500pz  1 
Cancellino x lavagna magnetica  5 
Pennarelli x lavagna magnetica  10 
Tamponi inchiostranti 5 
Inchiostro per tamponi  5 

 
B)               Materiale Informatico 

 
N. 4 - Brother LASER MFCL2710DW Stampante Multifunzione Laser 4 in 1 Bianco e Nero, velocità stampa 30 
ppmm, scheda di rete cablata, wi-fi, stampa fronte/retro automatica. ADF 50 fogli, display LCD 

 

N. 10 - Set Tastiera e Mouse cablati USB layout italiano QWERTY, per C/Laptop/Notebook Mac/Windows, cavo di 
1,8 metri, tastiera resistente ai liquidi, ergonomico, Nero 

 

N. 5 - Casse PC 2.0 16w, 8W Rms, alimentazione USB, Jack aux 3,5 mm, altoparlante stereo, casse per PC fisso  

N. 5 - Cuffie c/microfono leggere, connessione 3,5mm, cavo 1,8m, Auricolari con filo, Headphones cablato per PC  

N. 5 - Webcam PC con microfono 1080p Web camera PC USB con filtro privacy, fuoco fisso 30 FPS, plastica riciclata 
85%, videocamera Full HD 

 

N. 5 - Portable SSD - 2TB - USB 3.2 Gen.2 external SSD;  

N. 10 - USB da 7 Porte Hub 3.2 with 15cm long cable. Multiport adapter and splitter for PC, compatibile with all USB 
3.0/2.0/1.1 

 

N. 20 - PEN Drive flash USB-128Gb - USB 3.2 Gen 1 - USB Type A - Nero/Turchese - DTXS/128GB  

 
Nell’ambito dell’attività di fornitura dei suddetti beni dovrà essere effettuata la relativa consegna 
presso gli uffici di Via Sardegna – presso gli Uffici dei Servizi Sociali, con servizio a carico del fornitore. 

Si invitano 
 
gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti, a presentare la propria 
manifestazione di interesse a partecipare alla presente procedura. 
 
REQUISITI 

Possono presentare manifestazione di interesse gli operatori economici in possesso dei seguenti 
requisiti: 
 
Requisiti di ordine generale: assenza dei motivi di esclusione di cui agli articoli dal 94 al 98 del 
D.Lgs. n. 36/2023; 
 
Requisiti di idoneità professionale: possono presentare offerta per il servizio richiesto gli operatori 
economici in possesso di iscrizione alla C.C.I.A.A. nel ramo di attività compatibile con quello oggetto 
di selezione. Nell’ipotesi di partecipazione da parte di un soggetto non tenuto all’obbligo di iscrizione al 
Registro delle Imprese, il legale rappresentante/persona munita di idonei poteri di rappresentanza deve 
predisporre una dichiarazione, autocertificata ai sensi di legge, con la quale si dichiari l’insussistenza 
del suddetto obbligo di iscrizione al registro delle imprese e si fornisca evidenza degli oggetti di attività. 
 



TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici qualificati interessati devono presentare la propria domanda di partecipazione, 
completa di autocertificazione di cui all’allegato al presente avviso, redatta in lingua italiana in 
conformità all’apposito modello pubblicato sul portale del Comune di Castelvetrano entro le ore 13:00 
del 15.09.2025, con la seguente modalità: 
- tramite PEC all’indirizzo: protocollo@pec.comune.castelvetrano.tp.it; 
Alla domanda di partecipazione, resa sotto forma di autocertificazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del 
DPR n.445/2000, dovrà essere allegata copia fotostatica leggibile, fronte e retro, del documento di 
identità in corso di validità. 
Se la domanda di partecipazione è firmata digitalmente non è necessario allegare la fotocopia del 
documento d’identità del sottoscrittore. 
La domanda di partecipazione deve essere firmata, a pena di irricevibilità, dal legale rappresentante 
dell’impresa o dal suo procuratore ed in tal caso va allegata copia conforme all’originale della relativa 
procura da cui si evincono I poteri di rappresentanza. Saranno parimenti irricevibili le manifestazioni di 
interesse prive di sottoscrizione. 
Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine stabilito. 
 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’eventuale successivo affidamento del servizio sarà effettuato ai sensi dell’art. 50 comma 1, lettera 
b) del D.Lgs. n.36/2023, secondo il criterio del prezzo più basso. 
 

AMMINISTRAZIONE PROPONENTE 

Comune di Castelvetrano – II Direzione Servizi Sociali, con sede in via Sardegna, 91022 Castelvetrano 
– C.F. 81001012814; 
Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Anna Marrone tel.0924 82939; 
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali sono trattati senza necessità di un espresso consenso art. 6 lett. b) e c) del 
Regolamento EU GDPR “Liceità del trattamento” n.679/2026. 

Tutti I dati personali forniti, in relazione al rapporto che intrattiene con il Comune, saranno trattati 
dal personale autorizzato esclusivamente per le finalità istituzionali dell’Ente. 

PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO: 

Il presente avviso sarà pubblicato sull’Albo pretorio informatico del Comune di Castelvetrano e sul sito 
istituzionale, nella sezione AVVISI al seguente indirizzo: https://www.comune.castelvetrano.tp.it; 

                                                               
Castelvetrano Lì 10/09/2025 
 
 
Il Responsabile del Procedimento 
   F.to Dott.ssa Anna Marrone 

 
Il Responsabile II Direzione Organizzativa 

                                                        F.to Dott. Simone Marcello Caradonna 
                                                                                                     

 


